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资产校内转移、调拨、调剂 

    原使用保管人填写“岗位变动

资产交接表”，部门审核盖章后，

部门资产员登录高校资产管理系

统→业务办理→资产交接申请→

新建资产交接单→保存→提交审

核。 

原部门使用保管人填写“岗位

变动资产交接表”，部门审核盖章

后，国资处资产员登录高校资产管

理系统→业务办理→资产调拨申

请→新建调剂单→保存→提交审

核。 

 

现使用保管人确认接收资产

后，分别在资产交接表和资产卡片

上签字确认。 

接收部门使用保管人确认接

收资产后，分别在资产交接表和资

产卡片上签字确认。 

校内资产校内转移、调拨、调剂完成。 


