
项目四 总账管理子系统

会计信息系统



学习目标：
知识目标：
1.掌握会计凭证的结构和填制方法等基本知识。
2.掌握凭证的填制、修改、删除的操作原理和基本知识。
3.掌握凭证审核、出纳签字、主管签字的要求及方法。
4.掌握记账和反记账的相关知识。
技能目标：
1.具备填制、修改、删除凭证的能力。
2.掌握对凭证进行审核、出纳签字、主管签字的能力。
3.具备记账和反记账的能力。
素质目标：

培养学生能够不被物质利益所诱惑，培养廉洁自律，清白做
人，干净做事的职业道德和高尚情操。



教育无处不在，学习随时随地



人大商学院，最懂中国管理

推荐



看看实务界关心什么？——北国会调查



看看实务界关心什么？
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总账子系统的主要功能



生产计划

物料需求计划

生产制造

车间作业
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销售发票

回款单

客户管理 发货单

到货检验供应商管理

采购发票

采购计划

采购合同

采购入库

设备派工单

设备工作日志

工序生产记录

产品入库
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固定资产应付账款
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库存信息

总账在ERP中的位置



以发展的眼光看ERP

中国企业处在数字化生存与管理重构的时代

管理模式和管理思想迷失的时代

ERP是越来越复杂，敏捷性越来越低
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去ERP中心化

2017年，砸掉ERP
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工资分摊凭证

计提折旧凭证
资产增减凭证

应付和付款凭证

应收和收款凭证

科目余额和发生额

报表与分析系统

应收款管理系统

应付款管理系统

固定资产子系统

薪资管理子系统

总账子系统与其他财务子系统之间的关系

总账子系统



总账模块谁操作？做哪些业务？

借款

支付广告费

发工资

电子缴税

购买办公用品

收到违纪罚款

费用会计
出纳

业务类型 会计岗位
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日清月结，内部控制，遵循会计伦理，有会计责任担当。



总账模块/子系统的功能

如果把出纳和费用
报销功能拿走，那
么总账只解决凭证
的处理问题

凭证→账簿→报表



其他财务和业务模块都启用时，总账子系统只是处理记账凭证



归属总账模块的业务解析



归属总账模块的业务解析

借款

支付广告费

发放工资

电子缴税

购买办公用品

收到违纪罚款

业务类型 1．8月5日，由于生产经营周转需要，公司向中

国工商银行北京分行昌平支行借入期限9个月、利

率6%的款项500 000元，双方约定利息按季度支付。

2．8 月 6 日，公司向广告策划方支付产品广告
费价税合计120 000 元，发票为增值税普通发票，
以工行存款签发转账支票（票号0106）。



归属总账模块的业务解析

3．8 月8日，发放上月工资774941.30元，其中代扣个人应缴纳的社会保险费38365.8元、

住房公积金44 508元；代扣个人所得税9 215.73元，银行实付上月工资68 2851.77元。



应付职工薪酬组成

应付职工薪酬

941104.5

工资
774941.30

实发682851.77

代扣个人公积金44508

代扣个人社保38365.8

代扣个税9215.73

职工福利

社会保险 121655.2

住房公积金 44508

工会经费

职工教育经费

在发工资时产
生新的负债

借：应付职工薪酬-工资
贷：银行存款

其他应付款-代扣个人五险
其他应付款-代扣个人公积金
应交税费-应交个人所得税



应付职工薪酬

941104.5

工资
774941.30

实发682851.77

代扣个人公积金44508

代扣个人社保38365.8

代扣个税9215.73

职工福利

社会保险 121655.2

住房公积金 44508

工会经费

职工教育经费

借：应付职工薪酬-社保
其他应付款-个人社保费
贷：银行存款

借：应付职工薪酬-公积金
其他应付款-个人公积金
贷：银行存款

借：应交税费-应交个人所得税
贷：银行存款

缴纳时



理解工资计提和发放的逻辑

计提工资

借：成本/费用

贷：应付职工薪酬——工资

计提社保（企业承担部分）

借：成本/费用

贷：应付职工薪酬——社保

计提住房公积金（企业承担部分）

借：成本/费用

贷：应付职工薪酬——住房公积金

次月发放工资时

借：应付职工薪酬—工资

贷：其他应付款（个人承担社保和公积金）

应交税费—应交个人所得税

银行存款

本月计提工资 次月发放工资

上交杜保

借：应付职工薪酬—社保（企业承担）

其他应付款（个人承担社保）

贷：银行存款

缴纳社保和公积金时借：应付职工薪酬-工资
贷：银行存款

其他应付款-代扣个人五险
其他应付款-代扣个人公积金
应交税费-应交个人所得税



4．8月10日，以网上电子缴税方式交纳上月未交增值税313 308.84

元、城市维护建设税21 931.62元、教育费附加9 399.27元、地方教育

费附加6 266.17元、代缴个人所得税9 215.73元（合并制单）。

归属总账模块的业务解析

5．8月13日，行政助理以现金800元购买办公用品；组装车间和总

经理办公室领用办公用品，其中组装车间300元，企业管理部500元。

（改为：报销部门办公用品费，其中组装车间300元，企业管理部500元）



6．8月17日，收到壶体生产车间王小强交来违纪罚款1 000元，出

纳以现金1000元送存银行（分成两笔业务处理）。

归属总账模块的业务解析

7．8月21日，公司向北京红十字基金会捐款20 000元，以转账支票支付（票号0121）。

捐赠涉及的问题有三个：①捐钱还是捐物，②公益性捐赠还是非公益性捐赠；③直接捐还是间接捐。



归属总账模块的业务解析

9．8月24日，销售部朱斌出差，公司为其借支差旅费，开出现金支票一张（票
号0124），计2500元，持票人尚未到银行取款。

10．8月31日，收到兴华集团投资资金100 000元（转账支票号：0131），银行尚未入账。



总账子系统操作难点解析



总账子系统的操作流程



参数设置 期初余额录入

总账子系统期初——参数设置

1.总账参数设置

制单序时控制；赤字控制；可以使用存货受

控科目；现金流量科目必录现金流量项目；批

量审核凭证进行合法性校验；出纳凭证必须经

由出纳签字；数量小数位和单价小数位设置为2

位。其他参数按系统默认。



参数设置 期初余额录入

总账子系统期初——期初余额录入



总账子系统日常处理——凭证的处理



总账子系统日常处理——结转凭证



勤思考，不要错过大脑抽象思维和理性思维发展的最佳时期



come on！

《会计信息系统》


